Guatemala 30 de Abrif 2019
Informe No.004-2018

Licenciado

HSAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativos por Servicios
Tecnicos Numero 546-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 7-2019,
correspondiente al mes de abril del presente afio para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Numero 0000015 Serie “C*

Aetividades Realizadas

a) Brindar apoyo en la creacidn, alimentacién y actualizacién de la base de datos del personal
activo y de baja def Centro Cultural Miguel Angel Asturias

b} Brindar apoyo en fa ubicacién de los expedientes segtin sean requeridos para los distintos
tramites que realiza el Centro Cultural Miguel Angel Asturias ante la delegacion de
Recursos Humanos de las artes

c) Apoyar en el archivo de los documentos varios que conforman los expedientes de
personal del Centro Culturat Miguel Angel Asturias para realizar reportes varios

d} Apovyar en las diferentes dreas de trabajo que conforma el Centro Cultural Miguel Angel
Asturias

e} Otras afines a su contrato



Resultados Obtenidos

a} Se apoyo en la revision de documentacién para evaluacién de personal a contratar para fa
escuela de la marimba del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b) Se apoyd en la revision de informacion para creacién de base de datos de la escuela de |a
marimba del Centra Cultural Miguel Angel Asturias.

¢} Se apoyd en gestiones y de desarrollo de perfiles académicos para personal operativo
(jardineria, mantenimiento) de la escuela de fa marimba del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

d} Se apoyd en la organizacidn y ordenamiento de papeleria de participantes de la escuela
de la marimba en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Atentamente




